BELSO VISSZAELES BEJELENTESI SZABALYZAT

A Ceglédi Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének
10/2024. (X11.16.) utasitasa
a belsé visszaélés bejelentési Szabalyzatrol

A panaszokrdl, a koézéedekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrdl szolé 2023. évi XXV. térvény (a tovabbiakban: Panasztv) alapjan a
belsé visszaélés-bejelentés rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A szabalyzat hatalya kiterjed:
1.1.1. Ceglédi Kdézds Onkormanyzati Hivatalra,
1.1.2. Cegléd Varos Onkormanyzatara a 395/2024. (XII. 11.) Ok. hatarozat alapjan,
1.1.3. Kérostetétlen Kézség Onkormanyzatara a 70/2024. (XII. 12.) Ok. hatarozat alapjan,

1.2. Cegléd Varos Onkormanyzata altal alapitott kdltségvetési szerveire:
1.2.1. Ceglédi Varosi Konyvtarra,
1.2.2. Boélcsbédei és Véddndi Igazgatdsagra és tagintézményeire
1.2.3. Kossuth Muzeumra,
1.2.4. Lévész Utcai Ovodara és tagintézményeire
1.2.5. Pesti Uti Ovodara és tagintézményére
1.2.6. Széchenyi Uti Ovodara és tagintézményeire.

1.3. A szabalyzat célja, hogy a hatalya ala tartozé szervezetekre vonatkozo, jogszabalyban
deklaralt hivatasetikai alapelvek érvényesllését biztositsa azaltal, hogy jelenlegi, volt és
leendé munkatarsainak, szerz8déses partnereinek lehetéséget nyujt a visszajelzésre,
amennyiben ettdl eltér6 mikodést, magatartast tapasztalnak, esetleg blincselekmény vagy
szabalysértés gyanuja merlul fel. A szabalyzat rdgziti a bejelentések megtételének
lehetbségeit, mdbdjait, valamennyi, e szabalyzat szerinti bejelentés kivizsgalasanak
eljarasrendjét, a bejelentd részére torténd visszajelzés kotelezettségét, a vizsgalat
eredményének lehetséges kimeneteleit. A szabalyzat rogziti és biztositja a bejelentd védelmét,
adatainak jogszeri( kezelését.

Il. A visszaélés bejelentés szabalyai

2.1. Visszaélés gyanujanak bejelentésére széban és irasban van lehetéség.

2.1.1.Szbbeli bejelentés tehetd személyesen, vagy telefonon, az erre a célra fenntartott +36-
53/511-403 telefonszamon, amely bejelentést Uzenetrogzitd fogadja. A bejelenté a
telefonvonal hasznalatdval hozzajarul bejelentésének rogzitéséhez, személyes adatainak
kezeléséhez.

2.1.2. Irasban bejelentés tehetd postai Uton, vagy az erre a célra fenntartott
visszaelesbejelentes@cegledph.hu e-mail cimen.

2.2. Bejelentést tehet:

2.2.1. dbnkormanyzati képviseld, bizottsagi tag,

2.2.2. az dnkormanyzat, intézményei altal barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott személy,
2.2.3. az a személy, akinek az dnkormanyzatnal, intézményeinél a foglalkoztatasi jogviszonya
megszint,

2.24. az a személy, aki az oOnkormanyzattal, intézményeivel foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyt kivan létesiteni és e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras mar megkezdddott,
2.2.5. az a személy, vagy cég, amely az onkormanyzattal, intézményeivel irasbeli szerz6déses
jogviszonyban all,

2.2.6. az a személy, vagy cég, amely az dnkormanyzattal, intézményeivel szerzédéses
jogviszonyt kivan létesiteni és az erre vonatkozé eljaras mar megkezd6dott,

2.2.7. az a személy, vagy cég, amelynek az onkormanyzattal, intézményeivel az irasbeli
szerz8déses jogviszonya megsziint.
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2.3. Bejelentést lehet tenni:

2.3.1. hivatasetikai alapelvek megsértése,

2.3.2. munkavédelmi szabalyok megsértése,

2.3.3. zaklatas,

2.3.4. diszkriminacio,

2.3.5. munkahelyi visszaélés,

2.3.6. megvesztegetés,

2.3.7. be nem jelentett foglalkoztatas,

2.3.8. koérnyezetvédelmi szabalyok megsértése,
2.3.9. tisztességtelen verseny,

2.3.10. palyazatra vonatkozo szabalyok megsértése,
2.3.11. palyaztatasra vonatkozé szabalyok megsértése,
2.3.12. gyulekezési szabadsag megseértése,

2.3.13. munkahelyi megtorlas,

2.3.14. Gzleti titok megsértése,

2.3.15. versenytilalmi zaradék megsértése,

2.3.16. munkahelyi megfélemlités,

2.3.17. fenyegetés,

2.3.18. munkaviszony jogellenes megszuntetése,
2.3.19. illetmény, fizetés, tiszteletdij jogellenes csdkkentése,
2.3.20. adatvédelmi szabalyok megsértése,

2.3.21. korrupcios cselekmeény,

2.3.22. hivatali blincselekmeény,

2.3.23. kdznyugalom elleni blincselekmény,

2.3.24. kdzbizalom elleni blincselekmény,

2.3.25. a kdzigazgatas rendje elleni blincselekmény,
2.3.26. vagyon elleni blincselekmény,

2.3.27. a koltségvetést karositd blincselekmény,
2.3.28. a gazdalkodas rendjét sért6 bincselekmeény,
2.3.29. pénzmosas,

2.3.30. barmely jogszabalyt, etikai szabalyt, belsd szabalyzatot sért§ egyéb magatartas miatt.

2.4. Bejelentést tenni csak név és elérhetdség (lakcim, telefonszam, e-mail cim) megadasaval
lehet. Az anonim bejelentések vizsgalata mell6zhetd.

2.5. A bejelentésnek tartalmaznia kell, hogy azt ki ellen, milyen cselekmény gyanuja miatt
teszik, a bizonyitékok lehetséges megjeldlésével.

lll. A visszaélés bejelentések vizsgalatanak eljarasrendje

3.1. A Ceglédi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje kijellése alapjan a visszaélés
bejelentések vizsgalatat az aljegyz6 (a tovabbiakban: vizsgald) végzi. A vizsgald e kdrben nem
utasithato.

3.2. Avizsgalo a hozza beérkezett bejelentéseket legkésdbb harom napon belll értékeli annak
megfeleléen, hogy a bejelentés érdemi vizsgalatra alkalmas-e. El kell utasitani a bejelentés
vizsgalatat, ha

3.2.1. nem bejelentésre jogosult tette,

3.2.2. ugyanazon bejelent6 korabban ugyanazon tartalommal tett mar bejelentést.

3.3. Elutasithato a bejelentés vizsgalata, ha a bejelentést azonosithatatlan személy tette.

3.4. A bejelentésekrdl a vizsgald legkésdbb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harom napon
belll tajékoztatja a jegyz6t, aki irasban dont a vizsgalat lefolytatasarél vagy elutasitasarol.
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3.5. A vizsgalo az akar személyesen, akar telefonon tett szébeli bejelentést legkésébb hét
napon belll irasba foglalja sz6 szerinti jegyz6konyv készitésével. A jegyz8konyv egy
masodpéldanyat megklldi a bejelentének, egyuttal irasban tajékoztatja a rosszhiszem
bejelentés kovetkezményeirdl, valamint az eljarasi, bejelentévédelmi és adatvédelmi
szabalyokrol. Tajékoztatja a bejelentét a bejelentése modositasanak lehetéségerél is. A
bejelentét tajékoztatni kell arrdl is, ha bejelentésének érdemi vizsgalatara valamely okbdl nem
kerill sor, az ok megjeldlésével.

3.6. Az érintett személyt a bejelentd tajékoztatasaval egy idében tajékoztatni kell a
bejelentésrél, a vizsgalat meginditasardl, az eljarasi szabalyokrél, személyes adatai
kezelésének szabalyairdl. Lehetévé kell tenni szamara jogi képviseld igénybevételét, a
bejelentéssel kapcsolatos allaspontjanak kifejtését, esetleges bizonyitékai benyujtasat.

3.7. A vizsgalo a bejelentés vizsgalata soran mind a bejelentétdl, mind a bejelentésben érintett
személytél, sziikség esetén harmadik személyektdl tovabbi adatokat, informaciét kérhet, 6ket
személyesen meghallgathatja. A személyes meghallgatasrol jegyzékonyvet kell felvenni.

3.8. A vizsgalatot harminc napon belll le kell zarni. A vizsgalat hatarideje kulonosen indokolt
esetben meghosszabbithatd, a vizsgalat id6tartama azonban a harom hénapot nem haladhatja
meg. A vizsgalat hataridejének meghosszabbitasardl a bejelentét az indok megjeldlésével
tajékoztatni kell.

3.9. A vizsgalat lezarasakor a vizsgald a jegyzének cimzett jelentésben foglalja dssze a
megallapitott tényeket és korulményeket, értékeli a bizonyitékokat. A jelentésben a vizsgalo
javaslatot fogalmaz meg arra vonatkozéan, hogy sziikségesnek tart-e tovabbi intézkedést:
blntetd-, vagy szabalysértési feljelentés megtételét, munkaltatoi felelésségrevonast, etikai
eljaras lefolytatasat, a vizsgalat soran feltart valamely szervezeti vagy rendszerbeli hiba
korrigalasat, a tovabbi visszaélések megel6zésére, illetve az esetlegesen bekdvetkezett kar
meérséklésére vonatkozo intézkedést.

3.10. A tovabbi intézkedésekrél a jegyz6 irasban dont.

3.11. A vizsgalat befejezésérél, annak eredményérél a bejelentét és az érintett személyt
tajékoztatni kell.

3.12. Amennyiben a bejelenté nem fogadja el a vizsgalat eredményét, a kézhezvételtdl
szamitott tizendt napon belll a jegyz6héz fordulhat. A jegyz6 dont arrdl, hogy — Uj informacio,
Uj bizonyiték, vagy a vizsgalat soran vétett eljarasi hiba miatt — Ujra nyitja a vizsgalatot, vagy
befejezettnek tekinti azt. Dontésérél irasban értesiti a bejelentét. Tovabbi jogorvoslatra
ugyanezen ugyben a vizsgalattal kapcsolatban lehetéség nincs.

IV. A bejelenté védelmére vonatkozé szabalyok

4.1. A bejelentét bejelentésével kapcsolatban hatrany nem érheti. llyen hatrany lehet
kulonosen:

4.1.1. pozicioja megszuntetése vagy jogviszonyanak megszuntetése,

4.1.2. negativ teljesitményértékelés, juttatdsok megvonasa, csdkkentése,

4.1.3. zaklatas, megfélemlités,

4.1.4. figyelmeztetések, munkaltatoi felel6sségrevonas,

4 .1.5. diszkriminicio, kikdzosités,

4.1.6. barmely mas intézkedés, vagy magatartds, ami a bejelentés megtorlasanak tekinthetd.
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4.2. Amennyiben a bejelent6 azt tapasztalja, hogy bejelentésével dsszefliggben hatrany érte,
koteles azt a vizsgaldnak jelenteni, aki tajékoztatja errél a jegyzét. A jegyz6 intézkedik a
helyzet kivizsgalasarol, a hatrany megszintetéserél, a helyzet elidézésében vétkes személy
felelésségrevonasarol.

4.3. A bejelentd részére az allam a jogi segitségnyuijtasrol sz6lé 2003. évi LXXX. térvényben
meghatarozott tamogatasokat biztositja az ott meghatarozott feltételek szerint.

V. Adatvédelemre vonatkozé6 szabalyok
5.1. A vizsgalat soran a vizsgalé gondoskodik arrél, hogy a bejelenté adatai ne keriljenek
nyilvanossagra. Ennek érdekében az lgykezelés és Ugyintézés soran csupan a bejelentd
vezetéknevének kezddbetijét tunteti fel. Az igykezelési feladatokat is a vizsgald végzi.
5.2. Egyebekben a Ceglédi Kézos Onkormanyzati Hivatal 9/2018. (05. 24.) jegyz8i utasitasa
az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl ciml szabalyzat alkalmazandé mind a
bejelentd, mind az eljarasban érintett, vagy bevont harmadik személy adatainak kezelése
soran azzal, hogy személyes adataik kizardlag a vizsgalat és az azt kovetd intézkedés
végrehajtasanak céljabdl, a Panasztv 6.§ (2) és (4) bekezdése figyelembe vételével
kezelhetdk.

VI. Zaré rendelkezések

6.1. A szabalyzat 2025. januar 1-jén lép hatalyba.
6.2. A szabalyzat megismertetésérél a Szervezési Iroda gondoskodik.

Cegléd, 2024. december 16.

Dr. Di6sgyéri Gitta s. k. Dr. Csaky Andras s. k.
cimzetes f6jegyz6 polgarmester
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